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NOTAS E INSTRUCCIONES DE LLENADO
(Debe eliminar esta página al terminar):
 Este formato conserva el concepto de planear en base a objetivos del llamado “formato único”; entre otras cosas simplifica el llenado y comprensión de formato. 
LLENADO
Encabezado: Al dar clic en las áreas de “Organización…” y “Ámbito…” aparecen recuadros [Titulo] y [Asunto] a rellenar con los datos correspondientes. Por ejemplo “Área de Testimonio Cristiano”, “Fraternidad de Hombres Metodistas” o “Comisión de Oración” en primero y “Templo Bethel, Chihuahua”, “Gedeón”, etc. en el segundo. 
Si llena correctamente el encabezado los datos aparecerán automáticamente en “actividades” y pies de página.
· Logo: Sustituya la imagen de “logo” por la apropiada. Los logotipos oficiales estas disponibles en la página de “recursos” de www.iglesia-metodista.org.mx
· Objetivo General: Tomado de la Disciplina, manual de funciones, Constituciones de las Organizaciones.
PÁGINA DE METAS:
Tabla de Metas: Se requiere identificar con claridad qué pretende y para qué. Incluya elementos medibles. Para añadir un renglón colóquese en la última casilla (que tiene un signo + en el formato) y use [Tab] o [  ].
· Indicador: Cómo vamos a medir el avance o logro de cada meta. Elementos clave para definirlos son: porcentajes, cantidades, incrementos. Ejemplos: “Implementar X en el 75% de …”, “Incluir 20 personas en”, “Aumentar 20% …”, etc.
· Evaluación: Sirve para medir el resultado o avance de la meta y se actualiza cada vez que miden los resultados obtenidos. Está íntimamente ligado con el indicador, si este habla de “porcentaje” la evaluación mide porcentaje. 
PÁGINAS DE ACTIVIDADES:
Actividades de cada Meta: El encabezado de cada tabla debe corresponder a lo expresado en la página de metas
	Usted puede añadir cuantas tablas necesite. Seleccione la tabla. De clic en [image: ] (a la izq. del titulo de la tabla). Aparecerá la opción de “copiar”, selecciónela. Después, de clic donde desea pegarla, oprima simultáneamente las teclas [CTRL]+[V] o, con el botón derecho del mouse seleccione “pegar”.
Para añadir un renglón colóquese en la última casilla (que tiene un signo + en el formato) y use [Tab] o [  ].
Actividades: Son acciones concretas para lograr la meta específica. 
· Cada actividad requiere fechas de inicio y término para su correcta administración.
· Se debe incluir un presupuesto de los recursos necesarios
· Responsable: quién administrará el programa o proyecto.
· Involucrados: personas que intervendrán en la actividad
Al terminar el llenado borre estas instrucciones. Guarde el documento con un nombre descriptivo.
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	Descripción de actividades específicas

	Meta 1
	Incrementar en al menos un 7% la cobertura de la SMF en las iglesias locales en el 2023.

	Actividades
	Fecha de
	Presupuesto
	Responsable/Involucrados

	
	Inicio
	Término
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 
	Meta 2
	Incrementar en un 7% la membresía de las Sociedades Misioneras Femeniles en 2023.

	Actividades
	Fecha de
	Presupuesto
	Involucrados

	
	Inicio
	Término
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